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完成場地執照申請的指導 
 

有意從事以下業務的場所必須具備場所執照： 
  
銷售酒類； 
提供有規範的娛樂活動； 
向俱樂部會員或其客人供應酒類； 
提供夜間飲食； 

 
申請表格 
 
場所執照的申請是一次性的。如果以後有任何修訂，則需要對有關變動作出申請。要進行申

請，必須具備以下文件：-   
 
1. 想獲得場所執照的指定申請表格。 
2. 為報章提供的和將在場所陳列的指定廣告。 
3. 本議會目前採取的執照許可政策。 
4. 負責機構的名單。 
5. 經費結構。 
 
我們希望你慎重留意以上所有文件。 
 
計畫

 
你的申請必須包括一份經營場所的計畫，並將副本寄給負責機構，這是申請的手續之一。經營

場所的計畫必須配合法令規定的要求，列明以下事項： 
 

a) 該建築的範圍，如果與申請相關，包括該建築的任何外在及內在的牆壁。如果不同，

須提供該場所的周長； 
b) 經營場所的入口地點和出口; 
c) 若和(b) 所述有所不同，該經營場所的逃生口； 
d) 經營場所是否有臺階、階梯、手扶電梯或升降機，以及它們的所在地點； 
e) 男女衛生間的地點及數量； 
f) 防火安全的地點和種類，以及其他任何安全配備； 
g) 經營場所的廚房地點。 
 

該計畫需按照 1:100 的比例進行，除非你事先有獲得執照單位的書面同意，接受你以另外的

比例作出的計畫。 
  
負責機構 
 
你必須在向執照許可機構提出申請的當天，將一份申請副本，包括隨附的文件，呈交予｀負責

機構＇。詳情均有在負責機構頁中列明。 
 
刊登廣告 
 
申請者必須遵照法令指示刊登廣告。這包括了指定的告示，它們必須張貼在所申請者的經營場

所外邊的顯眼處，為期 28 天。告示的印刷和張貼，必須能夠讓人容易看到，例如在高速公路

或鄰近公共場所的行人都能容易閱讀。所指定的告示可用於這個用途。這指定的告示規格必須

為 A4 尺寸，顏色為淺藍色。   
 
所有執照申請者按規定必須在做出申請後的 10 天內，安排將申請刊登於當地流通的報紙上。

如果你沒有適當的刊登申請，我們將會拒絕你的申請。 



3 

 
 
費用

 
營業場所的執照申請費是依據對該場所的非家庭課稅價值(NDRV)來劃分等級的。費用詳情都

列在費用結構表裏。 
 
在寄交申請時需附上正確的申請費。如果申請是作為受管制的娛樂用途而已，在教堂的禮堂或

鄉村、行政堂區或社區禮堂或類似的建築物、學校或學院裏舉行，則無需繳交費用。 
 
申請表格的完成

 
在公開欄目中，你應該填上執照申請者的名字。 
 
第 1 部分 – 場地內容   
這部分要你填寫使用場地的位址和相關內容。如果該使用場地沒有郵址， 例如，該申請將在

一個公開場地舉行，你應該描述該場地的地點，或提供全國地形測量的地圖編號。 
 
這部分也將問你該場所的非家庭課稅價值(NDRV)。這和你真正支付的商業值不同，而是由估

價局決定的。非家庭課稅價值有助於決定商業值。任何場所的非家庭課稅價值(NDRV) 可以在

評估局單位(VOA) 的網站上查閱： www.voa.gov.uk.    
 
第 2 部分- 申請者細節 
這部分要你填寫你的身份，例如，你是以個人身份進行申請，或是作為有限公司或慈善機構

等。你只能夠憑一個身份進行申請，因此請你只在一個方格中打勾。 
 
因此，你必須在個人申請者的(A) 欄中或其他申請者的(B) 欄中提供更多內容，但不是兩者。  
 
第 3 部分- Part 3 – 作業程式  
你應該列明你要執照生效的日期。除非表格內的方格中有另外說明，場地執照將是無限期的。 
 
我們將問你任何一次到場的出席人數，這將用來決定舉辦大型活動是否需要繳付更多費用。如

果你認為出席人數將少於 5000 人，你無需填寫此欄。 
 
我們要你形容該場地。例如，場地類型、場地的一般情況、佈局等任何與執照許可宗旨有關的

資訊。 
 
可申請執照的活動 – 你必須指出你想進行哪一項可申請執照的活動，並在適當的方格裏打

勾。每項活動旁都有個方格，如下： 
 

A 戲劇 
B 電影 
C 室內運動活動 
D 拳擊或摔跤 
E 現場音樂 
F 錄音音樂 
G 舞蹈表演 
H 任何與 E, F 或 G 類相似的節目  
I 供應製造音樂的設施 
J 供應舞蹈設施 
K 供應和 I 或 J 相似的設施  
L 夜間飲食 
M 酒類供應 

http://www.voa.gov.uk/
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如果你打算將場地用來提供夜間飲食，你應該利用 24 小時的連續計時方式來說明你打算使用

場地的時間以及日期。在標明｀說明任何季節性的變化＇（ ‘state any seasonal 
variations＇）的空位裏，讓你有機會加入一些細節，例如，你可以說明在夏季時，使用時間

延長，天數增加。 在標明｀非標準時間＇（‘non standard timings’）的空位裏 ，讓你有機會

紀錄時間有變化的日子。例如，你也許希望在聖誕前夕或公共假期前的那個週末延長你的活動

時間 。 
 
方格 O – 你可以在這裏包括可申請執照的活動沒舉行的時間 。除了可申請執照的活動將舉辦

的時間以外，負責機構和執照許可機構必須知道你的場地的開放時間，這是很重要的。 
 
你必須在所提供的空間裏， 說明這些可申請執照的活動的｀季節性的變化＇和｀非標準時

間＇是否會影響該場地對公眾開放的時段。  
 
提高執照許可宗旨的步驟- 別忘了你本就應該已經遵守其他方面的相關立法規定。附上的執照

許可政策將在這方面給你提供更多的指引。如果你認為你無需再做些什麼，那麼就填上 N/A 
（無）。 
 
如果你的申請有不完整的情況，將不會被視為適當的申請，申請將會遭退回。這也許將造成不

必要的延誤，因此需要獲得執照批准才可舉辦的活動也許無法舉行。 
 
請留意，申請者和他們的代表若針對任何的申請直接向個別的議會代表聯絡，這將被記錄下

來，並可能導致該個別的議會代表會撤出決策過程。 
 
針對以上事項若有任何詢問，請主動向在 Scunthorpe 的 Church Square House 裏的執照許可

分局聯絡。 
 


